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организации работь| по учету' храненик) и списаниго бланкбв стрбгой отчетности в }1(Ф]/
|-осселекционной €[1!

1.1 Ёастоящий [|орядок организации работьт по учету, хранени1о и от\|1сат|утто бланков строгой

отчетнооти (далее - |1орядок) устанавливает требования к организации работьт по учету, хранени}о

и списани}о бланков строгой отчетнооти в муниципш1ьном казенном общеобразовательном

учреждении [осселекционной средней школе 1(амьтштинского муниципатьного района
Болгоградской области (Аалее - оо).

Бланки документов строгой отчетности ФФ: аттестат об ооновном общем образовании и

приложение к нему' аттеотат об основном общем образовании с отличием, аттестат о среднем

общем образовании и |[рилоя{ение к нему' аттестат о среднем общем образовании с отличием'

медаль <3а особьте успехи в учении) о удостоверением, похвальна'т грамота к3а особьте уопехи в

учении).

1.2. настоящий |[орядок разработан в соответствии с:

- Федеральнь1м законом от 29.12.20|2 т' ш273-Ф3 <Фб образовании в Российской Федерации>>,

частьто 4отатьи601,

- приказами \4инобрнауки РФ от 27 '08'201з ш989 <Фб утверждении образцов и олиоаний

аттестатов об основном общем и среднем общем образовании у\ прило>кений к ним) (ред. от

12.05.201'4), от 14.02.201'4 м115 ''Фб утвер)кдении |1орядка заполнения, учета и вь1дачи

аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их Аубликатов''(ред. от

1'7 .|2.20|;8), от 2з.06' 2014 года ш 685 кФб утверх{дении |1орядка вь1дачи медали ''3а оообьте

успехи в у9ении''))' г1исьмом Р1инобрнауки от 22 мая 2014 года ш нт-5з 1/08 (о медали ''3а

особьте успехи в у9ении'')) и инь1ми законодательнь1ми актами;

2.3аказ и хранение бланков док}ъ4ентов строгой отчетности

2.1,. 3аказ и приобретение бланков документов строгой отчетнооти осуществляет оо
самоотоятельно в соответствии с количеством вь1пускников по каждому уровн}о общего

образования.

2'2. [{олуненнь|е бланки строгой отчетнооти хранятся в ФФ, как документь1 строгой отчетнооти.

2.3. |{ередана приобретеннь1х ФФ бланков в другие образовательньте организации,

осуществля}ощие образовательну!о деятельность' не допуокается.

3. [1орядок учета и хранения бланков документов строгой отчетности

3.1. !ля регистрации бланков отрогой отче1'ности ведутся книги учета бланков аттестатов

об основном общем образован|т|4) о ореднем общем образовании) книта региотрации вь1даннь1х

медалей'

з.2' в книгу учета бланков документов строгой отчетности заносятоя след}'}ощие даннь1е:

|1орядковьтй номер операции получения и вь1дачи бланков док}ъ{ентов строгой отчетности;

Фстаток бланков документов строгой отчетности на нача]1о и конец отчетного периода;

директор Р1к Ф} !яг*саекционной
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1)

2)



з) Ёаименование бланков документов строгой отнетности;

4) !ата получения и вь1дачи бланков докр4ентов отрогой отчетности;

5) 1{оличество полученнь1х и вь1даннь1х бланков документов строгой отчетности с указанием
начацьнь1х и конечнь!х номеров;

6) (оличеотво остав1пихсяи испорченньлх бланков документов строгой отчетности

7) [1одпись руководителя ФФ, заверенная печать}о.

з.3. /1истьт книги учета бланков пронумеровь1ва|отся' книги г{ета
прош]нуровь1вается, скрепляется печать}о ФФ с указанием количеотва листов в книге и

бланков

хранится

как документ строгой отчетности в сейфе.

3.4. }}4спорченнь1е бланки аттестатов и приложений подлежат списани}о и уничтоя{ени}о по

ре1пени1о созданной в ФФ комиссии по списанито и уничто)кенито бланков документов строгой

отчетности под председательством руководителя ФФ.

4. [1орядок списания испорченнь|х бланков документов строгой отчетности

3.1. }4спорченнь{е при заполнении бланки строгой отчетности подлежат списани}о по актам.

Акт на спиоание испорченньтх бланков составляетоя в одном экземпляре и хранится в ФФ. Ёомера
испорченньтх бланков строгой отчетнооти вь1резатотся и наклеиватотся на отдельнь1е листь]

бумаги, которь1е прилагатотся к акту.

Б акте указь1вается: количеотво (прописьто) и номера уничтожаемьтх бланков. 14опорненнь1е

бланки строгой отчетности разреза}отсяили уничтожатотоя инь1м способом в присутствии членов

комисоии, состав которой определяет руководитель ФФ.

Ёа унинтот(ение и слисание бланков строгой отчётности составляется акт (приложение ]ф

1), которьтй хранитоя в ФФ.
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м.п.

Акт

2о г.

о списании и уничто)кении бланков документов об образовании,
испорченнь|х при заполнении

(омиссия в составез Ф,|4.Ф.,, о1пве1псупвенньтй за |БР, Ф.и.о.', уч1]7пеля , Ф.и.о.,,
о1пве/т!сш!венньтй за БР поё преёсе0атпельстпволо ёшрек7пора мкоу [осселекционной с|л Ф.и.о.,
составили настоящий акт о еписа|1ии и уничто}кении бланков документов об образоваътии'
испорченньтх при заполнении :

_ бланк аттестата о среднем (ооновном) общем образовании 6ез отличия ( с отлинием) $э 

- 
на

имя Ф.[:[.9., испорчен при заполне\\ии;
- бланк прилоя{ения к аттестату о ореднем (основном) общем образовании без отличия ( о
отлинием) }\э на имя Ф.и,о., испорчен при заполнении.

Б бланке аттестата о среднем общем образовании6ез отличия ]ф неверно указано(Ф.и.о.,).
в

неверно указано
бланке прило}кения к аттестату о ореднем общем образовании без отличия ]\р

71спорненньтй при заполнении бланк аттестата о среднем (основном) общем образовании без
отличия (с отлинием)}]"р 

-- 

подле)кит спиоани1о и уничто)кени1о.

Р1спорненньтй при заполнении
образовании без отлииия (с отлинием)

бланк прило)кения к аттестату о среднем (ооновном) общем
пъ подле}кит списани}о и уничто}кени}о.

Бла без

Бл

Бсего подле}кит списани|о и уничто)кеник):о 1итул аттестата о среднем общем образованиибез отличия * 1 (один) штук.о |1рило;кение к аттестату о ореднем общем образовании - 1(один) штук.
|1равильность произведенньтх записей в акте с даннь1ми учета сверень1:

обоб

обоб

пк а'|'!€с'|а'|'а 0 среднем оощем о0ра3овани и оез от.:|ичия {с от.г|ич||е[|
}}/п Ёоплер бланка |од изготовления'

изготовитель
|!одтвер>псдение об уничто}|(ении

документов
1 02724000215658 ФАФ <1&р)качская

типография>, г.
(ирх<ан,2014 г' <Б>

заказ ]\1:180

уничтох{ен

анк ||ри]|0)кения к аттестату о среднем о0щем о0разовании без отличия:
.]$:/п }{омер бланка аттестата |од изготовления'

изготовитель
|1одтверэкдение об уничто)кении

документов
02724000215658 ФАФ <(ирх{ачская

типография>, г.
(ир;кан, 2014 г. <Б>

заказ м180

уничто)кен

подпись ответственного лица (Фио ответотвенного лица)




